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Nomor SOP 005/ 656 / 2023

Tanggal Pembuatan FEBRUARI 2023
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PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG Disahican oleh i ”__sn | MM,
D IS H UpBmbina Utamd Muda
DINAS PERHUBUNGAN : 26 199403 1 005
SUB BAGIAN BINA PROGRAM DAN KEUANGAN Nama SOP PELAKSANAANMONEP |
Dasar Hukum :

1. Undang-Undang No. 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara
2. PP No. 56 Tahun 2006 tentang Sistem Informasl Keuangan Daerah

3. Perda Kabupaten Pemalang No. 15 Tahun 2013 tentang APBD Kabupaten Pemalang
4. PP No. B Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah

Kualifikasi Pelaksana :

« Minimal SLTA/Sederajat

« Menguasal materi

» Menguasal dan dapat mengoperasikan komputer
* Memahami tata naskah dinas

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1. Dinas Terkalt « Komputer
2. Kinerja Aparatur Pemerintah * Printer
3. Laporan Perkembangan Kegiatan * Kertas
« Ballpoint
JPeringatan : Pencatatan dan Pendataan :
* Mengumpulkan data-data hasil Monep
PELAKSANA MUTU BAKU
NO URUT AKTIVITAS Kepala Sekretaris | Kasubag. Persyaratan/ KET
Dinas Dinas Perenc, Pelaksana | Tim Monep Kelengkapan akou Output
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
D
Kasubag Bina Program dan Perencanaan menylapkan mﬂw :mn_wm_”_,? rencana
1 rencana keglatan, anggaran, surat tugas dan jadual keglatan 15 menit | kegiatan
untuk masing-masing tahap pelaksanaan Monep TIDAK jadual ! dan jadual




Memeriksa kelengkapan administrasl berupa surat

tugas dan jadual pelaksanaan keglatan, jika telah draft surat
sesual Sekretarls membubuhkan paraf untuk I Slira tugas dan
diteruskan kepada Kepala Dinas, jika belum sesual tugasdan | 30 menit { 'l yang
dikembalikan kepada Kasubag Bina Program dan / Jadual diparaf
Perencanaan untuk diperbaikl TIDAK YA
Memeriksa surat tugas dan jadual pelaksanaan
kegiatan yang sudah diparaf Kasubag Bina Program /
dan Perencanaan dan Sekretarls, jika setuju maka " draft m“a” it
Kepala Dinas menandatangani surat tersebut dan \ ".M_omm_.. an 1 30 menit m.._E a Em._.ﬂ
memerintahkan Sekretaris untuk melaksanakan Jadua <m_“=m an Jadua
keglatan, jika tidak dikembalikan kepada Sekretaris dipara
untuk diperbalkl YA
memerintahkan Kasubag Bina Program dan surat tugas
Perencanaan untuk Bm_m_ﬁ:mxma keglatan _|IU dan jadual 15 menit | disposisi
memerintahkan Pelaksana untuk menylapkan
peralatan dan perlengkapan yang dibutuhkan dalam ru disposisl 15 menit | disposisi
pelaksanaan kegiatan Monep
Menyiapkan peralatan dan perlengkapan yang "_d
dibutuhkan dan membagikan surat tugas dan jadual — disposisi 15 menit Rmmm__wmnwz
yang sudah dislapkan oleh Kasubag Bina Program perl m:ox..
dan Perencanaan kepada Tim Pelaksana Monep
melaksanakan keglatan monitoring dan evaluasi rencana rencana
sesual rencana keglatan dan melaporkan kepada wﬂ keglatan, 15 menit | keglatan
pelaksana jadual dan jadual
Mencatat data-data yang diperoleh dari hasil )
pelaksanaan Monep setiap harinya dan mengolah d p—_ data-data
menjadi sebuah Informasi hasll pelaksanaan Monep keglatan 30 menit Monep
untuk dilaporkan kepada Kasubag Bina Program dan
Perencanaan




