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LAMPIRAN V

PERATURAN BUPATI PEMALANG
NOMOR 27 TAHUN 2012
TANGGAL : 4 April 2012

FLOW CHAT PROSES PELAYANAN REGISTRASI
KARTU PENGAWASAN (KP)

No

Uraian

Pemohon

Pelaksana

Kasi

Kabid

Pemohon

Pengajuan Permohonan Registrasi

Kartu Pengawasan (KP)

Petugas memeriksa berkas
permohonan :
- berkas permohonan
benar dan lengkap
(diagendakan)

- berkas permohonan tidak

memenuhi persyaratan
(dikembalikan kepada
pemohon)

Kabid membubuhkan disposisi

Kasi mengarahkan proses lebih
lanjut

Petugas membuat Kartu
Pengawasan (KP) berdasarkan
berkas persyaratan dan data
pendukung lainnya yang benar
dan lengkap

Kasi meneliti Kartu Pengawasan
(KP) dan membubuhkan paraf

Kabid memberikan persetujuan
dan menandatangi Kartu
Pengawasan (KP)

Petugas mengarsipkan Kartu
Pengawasan (KP)

Diteruskan kepada Pemohon
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- ditolak

W

0,125h

0,125 h

0,25 h

0,5h

0,125 h

v
0,5h

0,25 h

Proses Pembuatan Kartu Pengawasan (KP) paling lama 2 (dua) hari.
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