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LAMPIRAN II1

FLOW CHAT PROSES PELAYANAN IZIN TRAYEK/

PERATURAN BUPATI PEMALANG

NOMOR
TANGGAL

27 TAHUN 2012
4 April 2012

PEMBAHARUAN IZIN TRAYEK

No

Uraian
Pemohon

Pemohon

Pelaksana

Sekretariat

Kabid

Sekdin

Kadin

10

11

12

13

14

Pengajuan Permohonan Izin
Trayek / Perpanjangan Izin
Trayek

Petugas memeriksa berkas

permchonan :

- berkas permohonan benar
dan lengkap (proses lebih
lanjut)

- berkas permohonan tidak
memenuhi persyaratan
(dikembalikan kepada
pemohon)

Sekretariat : agenda surat masuk
Kadinas membubuhkan disposisi

Kabid meneliti disposisi dan
membubuhkan disposisi kepada
Kepala Seksi

Kasi melaksanakan peninjauan
lapangan di dalam menyusun
Surat Izin dan memerintahkan
kepada Petugas untuk membuat
Surat Izin

Petugas membuat Surat Izin
sesuai konsep dari Kasi

Kasi meneliti Surat Izin yang
telah dibuat dan membubuhkan
paraf

Kabid meneliti dan

membubuhkan paraf pada Surat
Izin

Sekretaris meneliti dan
membubuhkan paraf

Kadinas memberikan
persetujuan dan
menandatangani Surat Izin

Sekretariat : penomoran dan
diagendakan

Diteruskan kepada Petugas di
Seksi Angkutan

Diberikan kepada Pemohon
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Proses Pembuatan Izin Trayek paling lama 14 (empat belas) hari
BUPATI PEMALANG,
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