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Nama SOP

Dasar Hukum :

1. Undang-Undang No. 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

2. PP No. 56 Tahun 2006 tentang Sistem Informasi Keuangan Daerah

3. Perda Kabupaten Pemalang No. 15 Tahun 2013 tentang APBD Kabupaten Pemalang
4. PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah

Kualifikasi Pelaksana :

« Minimal SLTA/Sederajat

« Menguasai materi

« Menguasai dan dapat mengoperasikan komputer
« Memahami tata naskah dinas

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1. Dinas Terkait * Komputer
2. Kinerja Aparatur Pemerintah « Printer
3. LKPJ Bupati + Kertas
+ Ballpoint
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
« Menyiapkan data-data penyusunan LKPJ
« Menggandakan Laporan
PELAKSANA MUTU BAKU
NOC URUT AKTIVITAS Kepala Sekretaris Kasubag Pe
. rsyaratan/ KET
Dinas Dinas Perenc. Peiaksaca Kelengkapan Waktu Output
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 Kepala Dinas memerintahkan Sekretaris untuk Di ist
menylapkan penyusunan LKPJ Bupati ﬂU surat 15 menit memmnm
2 Memerintahkan Kasubag Perencanaan untuk N : Di
menyusun LKP] Bupat! 1ﬂ Disposisi surat | 15 menit mew_m_




Memerintahkan Pelaksana untuk menylapkan bahan- _
bahan penyusunan LKPJ Bupatl +_H_H_ Disposisi surat| 15 menit | DSPOSS
menylapkan data-data yang dibutuhkan dalam
penyusunan LKP) Bupatl dan menyusun draft
of _ IKU, IKK, data-
penyusunan LKP] Bupati untuk dilaporkan kepada L %..@ wmm_mm“ 2 el _mﬂoﬂmms
Kasubag Perencanaan TIDAK
Memeriksa draft penyusunan LKP) Bupatl, jika sudah / draft
benar maka membubuhkan paraf untuk diteruskan IKU, IKK, data-| o0 o, laporan
kepada Sekretaris, jika ada kesalahan dikembaikan data keglatan men yang
lagl kepada Pelaksana untuk diperbalki — i diparaf
Memeriksa draft penyusunan LKP] Bupati yang
sudah diparaf oleh Kasubag Perencanaan, jika sudah draft
benar maka membubuhkan paraf untuk diteruskan ¥ 1KU, IKK, data- 30 menit faporan
kepada Kepala Dinas, jika terdapat kesalahan data kegiatan yang
dikembalikan lagi kepada Kasubag Perencanaan diparaf
untuk diperbatki YA
Memerksa draft penyusunan LKP] Bupati yang
sudah diparaf oleh Kasubag Perencanaan dan bahan
Sekretaris, fika sudah benar maka Kepala Dinas ¢ data-data thar | penyusun
menandatangani bahan penyusuan LKPJ Bupat, jika keglatan LKPJ
terdapat kesalahan dikembalikan lagi kepada
Sekretaris untuk diperbaiki YA
bahan
Bahan Penyusunan LKP] Bupati ditandatanganl G um_mﬂwmu::




