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Dasar Hukum : _

Kualifikasl Pelaksana :
» Minimal SLTA/Sederajat
* Menguasai materi

Permendagrl No. 13 Tahun 2006
Permendagri No. 54 Tahun 2010

 Menguasai dan dapat mengoperasikan komputer

Perda Kabupaten Pemalang No. 2 Tahun 2007 * Memahami tata naskah dinas

1.
2.
3. Perda Provinsi Jawa Tengah No. 4 Tahun 2009
4.
5. Perda Kabupaten Pemalang No. 5 Tahun 2011

6 Perbup Pemalang No. 14 Tahun 2013

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :

1. Dinas Terkait * Komputer

2. Kinerja Aparatur Pemerintah * Printer

3. Persiapan Penyusunan Renja-SKPD » Kertas

4, RPIMD dan RENSTRA » Ballpoint
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

1. Penyusunan Renstra SKPD agar mendasarkan pada Permendagri No. 54 Tahun 2010 » Mengumpulkan data dan informasi

PELAKSANA MUTU BAKU
NO URUT AKTIVITAS Kepala Sekretaris | Kasubag. Persyaratan/ KET
Dinas_ Dinas Peranc: Pelaksana Kelengkapan Waktu Qutput
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




Berdasarkan agenda rapat yang telah dj
Kasubag Bina Program g ditentukan,

dan Perencanaan
menyelenggarakan rapat

lengge penyusunan Renja-SKPD
yang dihadiri oleh Kepala Dinas, mqumszw para

RPIMD, rencana
: Renstra, Renjal 3 jam kerja
Kabid, para _Ammc_“.vmm [Kasi/Kepala UTP dan tahun lalu tahunan
- |pelaksana yang ditunjuk
mencatat dan mengkompilasi usulan/masukan dari
2 bidang-bidang perihal rencana kegiatan dan
anggaran yang akan disusun
memerintahkan Pelaksana untuk menyiapkan draft
3 rancangan Renja-SKPD termasuk data-data yang
dibutuhkan
mengumpulkan/menyiapkan data-data yang
4 dibutuhkan dalam penyusunan draft rancangan EHMHMW_@ 5 hari _.mzﬂmm:_wm_..
Renja-SKPD dan menyerahkannya ke kasubag bina dihasilkan Renja
program dan perencanaan —
menyusun rancangan Renja-SKPD berdasarkan data- am_m...amq. . draft
5 data yang ada kemudian diserahkan ke sekretaris E%Num. _ﬁam 15 menit _.mﬂummqmwms
untuk dikoreksi ihasilkan
memerksa rancangan Renja-SKPD, apabila sudah
sesuai Sekretaris membubuhkan paraf dan diajukan data-data draft
i i | kinerja yang E:nmammz
6  |kepada Kepala Dinas, apabila belum sesua dihasilkan Renja
dikembalikan kepada Kasubag Bina Program dan
Perencanaan untuk diperbaiki
; wlia
‘ (J L]
1
Memeriksa draft rancangan Renja-SKPD yang sudah hasil rapat dan draft
diparaf oleh Kasubag Bina Program dan Perencanaan data kinerja EScAn
dan Sekretaris, jika sudah sesual maka Kepala Dinas yang Renja
9 menandatangani draft rancangan Renja-SKPD dihasilkan
tersebut, jika belum sesual maka dikembalikan ke
Sekretaris untuk diperbalki. YA
Rancangan
Kepala Dinas menetapkan Rancangan Renja-SKPD G
10 untuk disampaikan kepada Bappeda

15 menit

Renja




