Nomor SOP 005/ 657 / 2023
Tanggal Pembuatan FEBRUARI 2023
Tanggal Revisl -
Tanggal Efektif -
TAH Ky LA DISHUB KAB. PEMALANG
o\
wﬁ \
PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG pEzshien o .
HUB
DINAS PERHUBUNGAN ¢
N 19880526 194403 1 005
SUB BAGIAN BINA PROGRAM DAN KEUANGAN Narma SOP PERSTAPAN MONEP \
Dasar Hukum : e

1, Undang-Undang No. 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara
2. PP No. 56 Tahun 2006 tentang sistem Informasi Keuangan Daerah
3. Perda Kabupaten Pemalang No. 15 Tahun 2013 tentang APBD Kabupaten Pemalang

4. PP No. 8 Tahun 2006 tentang pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah
Keterkaitan :

Kualifikasi Pelaksana : /
« Minimal SLTA/Sederajat

« Menguasai materi

« Menguasal dan dapat mengoperasikan komputer

« Memahami tata naskah dinas

Peralatan/Perlengkapan :
1. Dinas Terkait « Komputer
2. Kinerja Aparatur Pemerintah o Printer
3. Laporan Perkembangan Kegiatan * Kertas
« Ballpoint
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
1. Tanpa Persiapan Monep maka Pelaksanaan Monep Tidak Berjalan Lancar » Menggandakan Dokumen
« Mengarsip Dokumen SK Tim
PELAKSANA | MUTU BAKU
NO URUT AKTIVITAS Kepala Sekretaris | Kasubag. ’ ﬂ Persyaratan/ KET
Dinas Dinas Perenc. Pelaksana Kelengkapan Wakiu Output
1 2 3 4 5 6 | 7 | 8 9 10 11
Sekretarls menugaskan Kasubag Bina Program dan Disposis!
1 Perencanaan untuk merencanakan pelaksanaan nU DPA 15 menit ey
Monep
2 koordinasl dengan bidang terkalt perihal pekerjaan
yang akan dilakukan monitoring




Menyusun rencana tahapan pelaksanaan Monep,

3 jadual dan anggaran yang dibutuhkan dan d
melaporkan usulan rencana tahapan pelaksanaan L
Monep kepada Sekretarls oA Hp i

keglatan
Memerintahkan Kasubag Bina Program dan
4 Perencanaan untuk menylapkan SK Tim Pelaksana rencana
Monep keglatan 15 menit | Disposisi
5 Memerintahkan Pelaksana untuk membuat konsep Disposi
surat keputusan tim pelaksana Monep Disposisi surat | 30 menit M_ﬂ%m_
Pelaksana membuat draft SK Tim Pelaksana Monep
6 dan Bm=<mm_.m:§= ke kasubag bina program dan ! DPA 1jam ._._.“__”m_mom_.__wv
perencana TIDAK
Memeriksa draft SK Tim Pelaksana Monep, jika sudah \ / draft SK
benar maka membubuhkan paraf untuk diteruskan Tim Monep
7 kepada Sekretarls, jika ada kesalahan dikembalikan \ draft SKTim | 15 menk yang
lagl kepada Pelaksana untuk diperbaik! diparaf
TIDAK YA
Memerlksa usulan rencana pelaksanaan Monep dan
SK Tim Pelaksana Monep yang sudah diparaf oleh draft SK Tim FaahiG
Kasubag Blna Program dan Perencanaan, jika sudah > yang sudah keglatan
8 benar maka membubuhkan paraf untuk diteruskan diparaf, 15 menit umao.._m_.
kepada Kepala Dinas, jika terdapat kesalahan personel, dan dan jadual
dikembalikan lagl kepada Kasubag Bina Program dan Jadual
Perencanaan untuk diperbalkl YA
’ alle
z a
Memeriksa usulan rencana pelaksanaan Monep dan draft SK Tim SK Tim,
draft SK Tim Pelaksana Monep yang sudah diparaf yang sudah rencana
11 oleh Kasubag Bina Program dan Perencanaan dan diparaf, 1 harl | keglatan,
Sekretarls, jika sudah benar maka Kepala Dinas personel, dan personel,
menandatangani SK Tim, jika terdapat kesalahan jadual dan jadual
dikembalikan lagl kepada Sekretaris untuk diperbalki -
it 1 SKTim
12 Kepala Dinas menetapkan SK Tim Pelaksana Monep U ankii




